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บทนำ 
คูมือการใชงานระบบศูนยขอมูล (Big Data) เพื่อสนับสนุนการตัดสินใจและวิเคราะหการบริหาร

จัดการทองถ่ินแบบบูรณาการ กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ประกอบดวย วิธีการใชงานสำหรับผูใชงานและ
ผูดูแลระบบศูนยขอมูล ฯ ไดแก การ Explore รายงานและ Dashboard การกรองขอมูลในรายงานและ 
Dashboard การเลือกดูรายงาน การเลือกขอมูล และการสงออกรายงานและ Dashboard ตลอดจนการ
จัดการ Permission และการปรับตั้งคาตาง ๆ สำหรับการทำรายงานและสราง Dashboard  

 
 

การเขาใชงานระบบศูนยขอมูล (Big Data) เพื่อสนับสนุนการตัดสินใจและวิเคราะหการบริหารจัดการ
ทองถิ่น แบบบูรณาการ 

(1) ระบบศูนยขอมูล (Big Data) เพื่อสนับสนุนการตัดสินใจและวิเคราะหการบริหารจัดการทองถ่ิน  
แบบบูรณาการ สามารถเขาใชงานไดท่ี URL : http://bi.dla.go.th/  

(2) กรอก Username และ Password เพ่ือทำการล็อกอินเขาสูระบบ 
 

 
ภาพท่ี 1 หนาจอการล็อกอินเขาสูระบบ 
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1. ผูใชงานระบบ 
1.1 การเรียกดูรายงาน 

เมื่อผูใชงานล็อกอินเขาสูระบบสำเร็จ ระบบจะแสดงรายงานสำหรับผูบริหารโดยถูกจัดแบงอยางเปน
ระเบยีบในรูปแบบโครงการ ดังรูป 

 

 
ภาพท่ี 2 หนาจอ Explore  

หนาจอของระบบ ประกอบดวย 

(1) แถบเมนูการจัดการของผูใชงาน ผูใชสามารถเลือกใหแสดงขอมูลได ดังนี้ 
- Explore : แสดงขอมูลรายงาน ตามหมวดหมูท่ีไดสรางไว 
- Favorite : แสดงรายงานท่ีกำหนดไววาเปน favorite  
- Recents : แสดงรายงานลาสุดท่ีเขาใชงาน 

(2) ประเภทของโครงการตาง ๆ และผูใชงานสามารถเลือกโครงการท้ังหมดได 
(3) การจัดเรียง Project ผูใชงานสามารถเลือกใหจัดเรียง Project ตามลำดับตัวอักษร และแสดง

มุมมองแบบตารางหรือแบบรายการได รวมท้ังกรองขอมูลท่ีตองการใหแสดงได 
(4) การเลือกโครงการเปน favorite ผูใชงานสามารถเลือกโครงการเปน favorite ไดโดยคลิกรูปดาว

ดานลาง Folder  
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เมื ่อผู ใชงานเลือกโฟลเดอรโครงการ DLA_BDT / โฟลเดอรรายงาน จะปรากฎรายงานที่สรางไว
ท้ังหมด ดังรูป 

 
ภาพท่ี 3 หนาจอ Explore รวมทุกหนา Dashboard 

 

(1) ผูใชงานจะเห็น path ตำแหนงท่ีผูใชงานเขาถึงอยู ณ ปจจุบัน 
(2) ผูใชงานสามารถตั้งรายงานเปน Favorite และแสดงรายละเอียดของ Project ได 
(3) ผูใชงานสามารถเลือกใหจัดเรียง Dashboard ตามลำดับตัวอักษร และแสดงมุมมองแบบตารางหรือ

แบบรายการได  รวมท้ังกรองขอมูลท่ีตองการใหแสดงได 
(4) ผูใชงานสามารถเลือก Dashboard เปน favorite ไดโดยคลิกรูปดาวดานลาง Dashboard 
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เม่ือผูใชงานทำการเลือกรายงานท่ีตองการ ระบบจะแสดงรายละเอียดของรายงาน ดังนี้ 

 
ภาพท่ี 4 ภาพตัวอยางหนาจอรายงาน 

 

(1) ผูใชงานสามารถแชรรายงานแบบฝง Embed Code หรือแชรเปน URL Link ได  
(2) ผูใชงานสามารถดาวนโหลดไฟลรายงานไดหลายประเภทตามสิทธิ์ของผูใชงาน ตัวอยางเชน ไฟล 

Image (.png file), ไฟล PDF และ ไฟลนำเสนอแบบ PowerPoint 
(3) ผูใชงานสามารถแสดงความคิดเห็นใน Dashboard ได 
(4) ผูใชงานสามารถปรับมุมมองการดูแบบเต็มจอได 
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1.2 การกรองขอมูล (Filter) 
ผูใชงานสามารถเลือกเง่ือนไขเพ่ือใหรายงานแสดงขอมูลท่ีตองการดูได  เชน  

(1) ปงบประมาณ  
(2) จังหวัด 
(3) อำเภอ 
(4) อปท. 

 
ภาพท่ี 5 หนาจอแสดงการกรองขอมูลในรายงาน 
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1.3 ตัวอยางรายงาน 
1) รายงานการพัฒนาดานสาธารณูปโภคของทองถ่ินเทียบกับงบประมาณดานโครงสรางพ้ืนฐาน 

 
ภาพท่ี 6 หนาจอ BDT2100 รายงานการพัฒนาดานสาธารณูปโภคของทองถ่ินเทียบกับงบประมาณดานโครงสรางพ้ืนฐาน 

 

2) รายงานจำนวนผูสูงอายุเทียบกับขอมูลดานสาธารณสุขและงบประมาณดานเงินอุดหนุนผูสูงอายุ 

 
ภาพท่ี 7 หนาจอ BDT2200 รายงานจำนวนผูสูงอายเุทียบกับขอมูลดานสาธารณสุขและ 

งบประมาณดานเงินอุดหนุนผูสูงอาย ุ  
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3) รายงานการบริหารจัดการดานสิ่งแวดลอม/ขยะเทียบกับขยะท่ีจัดเก็บได 

 
ภาพท่ี 8 หนาจอ BDT2300 รายงานการบริหารจัดการดานสิ่งแวดลอม/ขยะเทียบกับขยะท่ีจดัเก็บได 

 
4) รายงานจำนวนเด็กและเยาวชนในพื้นที่เทียบกับสถานศึกษาในสังกัดอปท. และงบประมาณแผนงาน

ดานการศึกษา 

 
ภาพท่ี 9 หนาจอ BDT2400 รายงานจำนวนเด็กและเยาวชนในพ้ืนท่ีเทียบกับสถานศึกษาในสังกัดอปท. 

และงบประมาณแผนงานดานการศึกษา  
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5) รายงานจำนวนบคุลากรทางการศึกษาเทียบกับจำนวนนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด อปท. 

 
ภาพท่ี 10 หนาจอ BDT2500 รายงานจำนวนบุคลากรทางการศึกษาเทียบกับจำนวนนักเรยีนของโรงเรยีนในสังกัด อปท. 

 

6) ขอมูลเชิงเปรียบเทียบ เก่ียวกับการใหบริการประชาชน กับจำนวนบุคลากรขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน 

 
ภาพท่ี 11 หนาจอ BDT3100 ขอมูลเชิงเปรยีบเทียบ เก่ียวกับการใหบริการประชาชน กับจำนวนบุคลากร 

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
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7) รายงานสรุปการดำเนินโครงการตามประเภทงบประมาณ แยกตามยุทธศาสตร 

 
ภาพท่ี 12 หนาจอ BDT3210 รายงานสรุปการดำเนินโครงการตามประเภทงบประมาณ แยกตามยุทธศาสตร 

 
8) รายงานสรุปรายได อปท. 

 
ภาพท่ี 13 หนาจอ BDT3220 รายงานสรุปรายได อปท.  
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9) รายงานจำนวนการใหบริการสาธารณะ ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 
ภาพท่ี 14 หนาจอ BDT3311 รายงานจำนวนการใหบริการสาธารณะ ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 
10) รายงานขอมูลการสงเสริมการประกอบอาชีพ และการพัฒนาอาชีพ รายพ้ืนท่ี 

 
ภาพท่ี 15 หนาจอ BDT3312 รายงานขอมูลการสงเสริมการประกอบอาชีพ และการพัฒนาอาชีพ รายพ้ืนท่ี  
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11) รายงานสัดสวนของจำนวนผูสูงอายุท่ีในพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เทียบกับงบประมาณเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุ 

 
ภาพท่ี 16 หนาจอ BDT3313 รายงานสัดสวนของจำนวนผูสูงอายุท่ีในพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

เทียบกับงบประมาณเบ้ียยังชีพผูสงูอายุ 

 

12) รายงานขอมูลเก่ียวกับความยากจนภายในพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (TPMAP) 

 
ภาพท่ี 17 หนาจอ BDT3314 รายงานขอมูลเก่ียวกับความยากจนภายในพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
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13) รายงานขอมูลสัดสวนของบริการสาธารณะ ตอจำนวนประชากรในพ้ืนท่ี จำนวนโรงพยาบาล/สถานี
อนามัย สถานีตำรวจ 

 
ภาพท่ี 18 หนาจอ BDT3315 รายงานขอมูลสัดสวนของบริการสาธารณะ ตอจำนวนประชากรในพ้ืนท่ี  

จำนวนโรงพยาบาล/สถานีอนามัย สถานีตำรวจ 

 

14) รายงานจำนวนนักเรียนในสังกัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินแยกตามพ้ืนท่ี 

 
ภาพท่ี 19 หนาจอ BDT3321 รายงานจำนวนนักเรียนในสังกัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินแยกตามพ้ืนท่ี  
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15) รายงานขอมูลแสดงสัดสวนของจำนวนนักเรียนและจำนวนบุคลากรทางการศึกษาตามเกณฑของ
กระทรวงศึกษาธิการ 

 
ภาพท่ี 20 หนาจอ BDT3324 รายงานขอมูลแสดงสัดสวนของจำนวนนักเรียนและจำนวนบุคลากร 

ทางการศึกษาตามเกณฑของกระทรวงศึกษาธิการ 

 

16) รายงานขอมูลการวิเคราะหแผนพัฒนาทองถ่ิน ตามดานการพัฒนาทองถ่ิน 

 
ภาพท่ี 21 หนาจอ BDT3341 รายงานขอมูลการวิเคราะหแผนพัฒนาทองถ่ิน ตามดานการพัฒนาทองถ่ิน  
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17) ขอมูลรอยละของการเบิกจายงบประมาณประจำปของ อปท. 

 
ภาพท่ี 22 หนาจอ BDT3342 ขอมูลรอยละของการเบิกจายงบประมาณประจำปของ อปท. 

 
18) รายงานสถิติจำนวนขอทักทวง/ทวงติงจากผูตรวจสอบภายนอก 

 
ภาพท่ี 23 หนาจอ BDT3353 รายงานสถิติจำนวนขอทักทอง/ทวงติงจากผูตรวจสอบภายนอก  



ระบบศูนยขอมูล (Big Data) เพ่ือสนับสนุนการตัดสินใจ และวเิคราะหการบริหารจดัการทองถ่ินแบบบูรณาการ  

กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน       
 

 

คูมือผูใชงานและผูดูแลระบบ (User Manual and Admin Manual) หนา 15                               

19) ขอมูลรายรับรายจาย และผลการเบิกจายงบประมาณ อปท. ตามเกณฑ การเบิกจายงบประมาณของ
สำนักงบประมาณ แยกตามประเภทงบประมาณ 

 
ภาพท่ี 24 หนาจอ BDT4100 ขอมูลรายรับรายจาย และผลการเบิกจายงบประมาณอปท. ตามเกณฑ 

การเบิกจายงบประมาณของสำนักงบประมาณ แยกตามประเภทงบประมาณ 

20) ขอมูลจำนวนบุคลากรทองถิ่นแยกตามประเภท และสวนงาน เทียบกับงบประมาณดานบุคลากร
ทองถ่ิน 

 
ภาพท่ี 25 หนาจอ BDT4200 ขอมูลจำนวนบุคลากรทองถ่ินแยกตามประเภทและสวนงานเทียบกับงบประมาณดานบุคลากร

ทองถ่ิน  
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21) ขอมูลจำนวนหลักสูตรและจำนวนผูเขารับการอบรมเปนสัดสวนรอยละ แยกตาม อปท. 

 
ภาพท่ี 26 หนาจอ BDT4300 ขอมูลจำนวนหลักสตูรและจำนวนผูเขารับการอบรมเปนสัดสวนรอยละ แยกตาม อปท. 

 
22) ขอมูลจากฐานขอมูล LPA ของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินท่ีสอดคลองกับตัวชี้วัดตามยุทธศาสตร

ของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 

 
ภาพท่ี 27 หนาจอ BDT4400 ขอมูลจากฐานขอมลู LPA ท่ีสอดคลองกับตัวช้ีวัดตามยุทธศาสตร  
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23) ขอมูลสัดสวนของนักเรียนกับบุคลากรทางการศึกษาตามเกณฑของกระทรวงศึกษาธิการ 

 
ภาพท่ี 28 หนาจอ BDT4510 ขอมูลสดัสวนของนักเรยีนกับบุคลากรทาการศึกษาตามเกณฑของกระทรวงศึกษาธิการ 

 
24) ขอมูลจำนวนโรงเรียนเทียบกับจำนวนประชากรในพ้ืนท่ีตามชวงอายุ และเทียบสัดสวนกับจำนวน

นักเรียนในพ้ืนท่ี 

 
ภาพท่ี 29 หนาจอ BDT4520 ขอมูลจำนวนโรงเรยีนเทียบกับจำนวนประชากรในพ้ืนท่ีตามชวงอายุ  

และเทียบสัดสวนกับจำนวนนักเรยีนในพ้ืนท่ี  
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25) ขอมูลโครงการตามแผนการพัฒนาทองถ่ินเทียบกับจำนวนแผนงานท่ีดำเนินการในแตละปงบประมาณ 
และรอยละของผลการดำเนินการ 

 
ภาพท่ี 30 หนาจอ BDT4610 ขอมูลโครงการตามแผนการพัฒนาทองถ่ินเทียบกับจำนวนแผนงานท่ีดำเนินการ 

ในแตละปงบประมาณ และรอยละของผลการดำเนินการ 

26) ขอมูลงบประมาณในการพัฒนาทองถ่ินเทียบกับงบประมาณท่ีไดรับในแตละปงบประมาณ 

 
ภาพท่ี 31 หนาจอ BDT4620 ขอมูลงบประมาณในการพัฒนาทองถ่ินเทียบกับงบประมาณท่ีไดรับในแตละปงบประมาณ  
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27) ขอมูลสถิติของผูบริหารทองถ่ิน/นักการเมืองทองถ่ิน แยกตามประเภทของ อปท. 

 
ภาพท่ี 32 หนาจอ BDT4710 ขอมูลสถิติของผูบริหารทองถ่ิน/นักการเมืองทองถ่ิน แยกตามประเภทของ อปท. 

 
28) ขอมูลสถิติการเปลี่ยนแปลงผูบริหารทองถ่ิน จากจำนวนการเลือกตั้งทองถ่ิน 

 
ภาพท่ี 33 หนาจอ BDT4720 ขอมูลสถิติการเปลี่ยนแปลงผูบริหารทองถ่ิน จากจำนวนการเลือกตั้งทองถ่ิน  
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29) ขอมูลสัดสวนจำนวนสถานพยาบาลในสังกัด อปท. และสังกัดอ่ืน เทียบกับจำนวนประชากรในพ้ืนท่ี 
ตามชวงอายุ 

 
ภาพท่ี 34 หนาจอ BDT4810 ขอมูลสดัสวนจำนวนสถานพยาบาลในสังกัด อปท. และสังกัดอ่ืนเทียบกับจำนวนประชากรใน

พ้ืนท่ี ตามชวงอายุ 

30) ขอมูลสัดสวนปริมาณขยะ เทียบกับจำนวนประชากรในพ้ืนท่ี และความสามารถในการกำจัดขยะ เพ่ือ
แสดงปริมาณขยะคงเหลือ 

 
ภาพท่ี 35 หนาจอ BDT4900 ขอมูลสดัสวนปริมาณขยะ เทียบกับจำนวนประชากรในพ้ืนท่ี และความสามารถในการ       

กำจัดขยะเพ่ือแสดงปรมิาณขยะคงเหลือ  
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2. ผูดูแลระบบ 
 ผูดูแลระบบศูนยขอมูล (Big Data) เพ่ือสนับสนุนการตัดสินใจ และวิเคราะหการบริหารจัดการทองถ่ิน
แบบบูรณาการ สามารถดูแลจัดการรายงานเชิงบริหารในรูปแบบ Business Intelligence โดยใชโปรแกรม 
Tableau  
 

2.1 การ Explore 
เมื่อผูดูแลระบบล็อกอินเขาสูระบบ ระบบจะแสดงหนาจอหลักของระบบ ซึ่งจะแสดงงานของระบบ   

ท่ีเรียกวา Project โดยแตละ Project สามารถแบงการใชงานออกเปน 4 สวน ไดแก  
 

 

ภาพท่ี 36 หนาจอ Explore 

 
(1) แถบเมนูการจัดการของผูดูแลระบบ สามารถเลือกใหแสดง 

- Explore: แสดงขอมูลรายงาน ตามหมวดหมูท่ีไดสราง (Data source, Default, DWF)  
- Users: แสดงขอมูลการจัดการผูใชงาน เพ่ิม/ลบ/แกไข/กำหนดสิทธิ์ ขอมูลผูใชงาน 
- Groups: แสดงขอมูลการจัดการกลุมผูใชงาน  
- Schedules: แสดงขอมูลปฏิทินกำหนดการของระบบ 
- Tasks: หนาแสดงขอมูลการใชงาน  
- Server Status: สถานะการทำงานของระบบ 
- setting: การตั้งคาระบบ 
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(2) ผูดูแลระบบสามารถเลือกใหแสดงประเภทของ Project สราง Project และสามารถเลือก 
Projectท้ังหมดได 

(3) ผูดูแลระบบสามารถเลือกใหจัดเรียง Project ตามลำดับตัวอักษร และแสดงมุมมองแบบ
ตารางหรือแบบรายการได รวมท้ังกรองขอมูลท่ีตองการใหแสดง 

(4) ผูดูแลระบบสามารถเลือก Project เปน favorite และสามารถเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนสิทธิ์การ
เขาถึง เปลี่ยนเจาของ หรือลบ Project ได (เฉพาะผูใชงานท่ีไดรับสิทธิ์ในการแกไขเทานั้น) 
 

เม่ือเลือก Project ท่ีตองการ หนาจอจะแสดง Dashboard ท่ีไดสรางไวท้ังหมด  

 

ภาพท่ี 37 หนาจอ Explore รวมหนา Dashboard 

 

(1) แสดง path ตำแหนงท่ีผูใชงานเขาถึงอยู ณ ปจจุบัน 
(2) การตั้ง Project เปน Favorite และแสดงรายละเอียดของProject 
(3) การเลือกใหจัดเรียง Dashboard ตามลำดับตัวอักษร และแสดงมุมมองแบบตารางหรือแบบ

รายการได รวมท้ังกรองขอมูลท่ีตองการใหแสดง 
(4) การเลือก Dashboard เปน favorite และสามารถเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนสิทธิ์การเขาถึง เปลี่ยน

เจาของ หรือลบ Projectได (เฉพาะผูใชงานท่ีไดรับสิทธิ์ในการแกไขเทานั้น) 

 
  

1 
2 

3 

4 



ระบบศูนยขอมูล (Big Data) เพ่ือสนับสนุนการตัดสินใจ และวเิคราะหการบริหารจดัการทองถ่ินแบบบูรณาการ  

กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน       
 

 

คูมือผูใชงานและผูดูแลระบบ (User Manual and Admin Manual) หนา 23                               

2.2 ข้ันตอนการสรางกราฟและ Dashboard 
ผูดูแลระบบสามารถสรางกราฟและ Dashboard ไดดังนี้ 
1) กดปุม Create เพ่ือสราง Workbook ดังรูป 

 
ภาพท่ี 38 หนาจอ Create Workbook 

 
2) เลือกฐานขอมูลท่ีตองการนำมาสรางกราฟ ดังรูป 

 

ภาพท่ี 39 หนาจอการเลือกฐานขอมูล 
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3) เลือกสรางกราฟและ Dashboard ดังรูป 
 (1) กดปุม New Worksheet เพ่ือสรางกราฟ 
 (2) กดปุม New Dashboard เพ่ือสราง Dashboard  

 
ภาพท่ี 40 หนาจอ Workbook 

 
4) เลือกขอมูล โดยลากมาวางบริเวณ Sheet  ดังรูป 

 

ภาพท่ี 41 หนาจอแสดงการสรางกราฟ 

 
 
 

1 2 
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5) เม่ือสรางกราฟตามท่ีตองการแลว สามารถนำกราฟท่ีสรางไวมารวมกันเปน Dashboard  
โดยเลือกกราฟ (Sheets) แลวลากมาวางในหนาจอ Dashboard ดังรูป 

 
ภาพท่ี 42 หนาจอแสดงการสราง Dashboard 

 

2.3 หนาจอ Dashboard 
ผู ด ูแลระบบสามารถแชร Dashboard เปนแบบฝง Embed Code หรือแชรเปน URL Link ได 

สามารถดาวนโหลด Dashboard ไดหลายประเภทไฟล เชน Image, Data, Crosstab, PDF, PowerPoint 
และสามารถแสดงความคิดเห็นใน Dashboard รวมท้ังปรับมุมมองการดูแบบเต็มจอได 

 

 

1 2 
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ภาพท่ี 43 หนาจอ Dashboard 

2.4 การเรียกคืนและอัพเดทขอมูล 
สามารถเรียกคืนขอมูลที่ไดปรับแตงไปแลว และอัพเดทขอมูลใหเปนปจจุบันไดโดยใชปุมเครื่องมือ    

ดังรูป 
 

 
ภาพท่ี 44 หนาจอแสดงการเลือกขอมูล 

 

(1) ปุม Undo (การเรียกคืนขอมูลยอนหลัง) ในการใชงานตัวเลือกกรองขอมูล หรือการ Exclude และ 
Keep Only เม่ือกดปุมนี้ ขอมูลจะกลับไปเปนขอมูลยอนหลัง  

(2) ปุม Redo (การเรียกคืนขอมูลไปขางหนา) ในการใชงานตัวเลือกกรองขอมูล หรือการ Exclude และ 
Keep Only เม่ือกดปุมนี้ ขอมูลจะกลับไปเปนขอมูลไปขางหนา 

(3) ปุม Revert (การเรียกคืนขอมูลตั้งตน) ในการใชงานตัวเลือกกรองขอมูล หรือการ Exclude และ 
Keep Only เม่ือกดปุมนี้ขอมูลจะกลับไปเปนขอมูลตั้งตน  

(4) ปุม Refresh (การอัพเดทขอมูล) เม่ือกดปุมขอมูลจะอัพเดทและหนารายงานจะเปลี่ยนไปตามขอมูล
ท่ีมี 

(5) ปุม Pause (การหยุดประมวลผลอัตโนมัติ) เปนการใชงานขอมูลตัวกรอง (Filter) เนื่องจากการ
เลือกใชงานขอมูลตัวกรองแตละรายการ  ระบบจะทำการรีเฟรชและประมวลผลใหทุกครั้ง  อาจจะ
ทำใหระบบประมวลผลชา เม่ือกดปุมจะทำใหการประมวลผลเม่ือใชตัวกรองเร็วข้ึน 
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2.5 การสงออกรายงาน 
สามารถสงออกรายงานได 5 รูปแบบ ไดแก Image, Data, Crosstab, PDF  และ PowerPoint     

แตท้ังนี้ ตองข้ึนอยูกับสิทธิ์ท่ีเขาใชงานดวย 
 

 
ภาพท่ี 45 หนาจอแสดงการสงออกรายงาน 

(1)  ปุม  Download  เม่ือกดปุมนี้ จะสามารถสงออกรายงานสำหรับผูบริหารได 
(2) สามารถเลือกสงออกรายงานสำหรับผูบริหารไดหลายประเภท ไดแก 

Image : ไฟลรูปภาพ (.png file) 
Data : ไฟลขอมูล (.txt file) 
Crosstab : ไฟลขอมูล (.csv file) 
PDF : ไฟลเอกสาร (.pdf) 
PowerPoint : ไฟลเอกสารเพ่ือนำเสนอ (.pptx) 
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2.6 หนาจอ Permission  
หนาจอแสดงแสดงการจัดการสิทธิ์การเขาถึงรายงาน ขอมูล ของผูใชงาน 

 

 

ภาพท่ี 46 หนาจอ Permission 
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(1) สามารถเลือกเปด/ปดการจัดการสิทธิ์การเขาใชงานรายงานและขอมูลท่ีเก่ียวของ 
(2) หัวขอหลักของการจัดการสิทธิ์การใชงานแบงเปน ผูใชงาน/กลุม Project รายงานและขอมูล 
(3) การจัดการสิทธิ์การใชงานจะแบงสิทธิ์การใชงานเปน 

(3.1) Viewer ใชงานไดแคเรียกดูอยางเดียว 
(3.2) Publisher สามารถแกไขและอัพโหลดรายงานเขาสูระบบ 
(3.3) Project Leader สามารถจัดการสิทธิ์การใชงานของผูใชงานรายงานท่ีเปนเจาของได 
(3.4) None การตั้งคาปกติ พ้ืนฐานของระบบ สามารถดู/แกไขรายงานได 
(3.5) Denied ไมมีสิทธิ์ในรายงานนี้เลย (มองไมเห็นProject/รายงาน) 

(4) สามารถดูสิทธิ์ของผูใชงานท้ังหมดท่ีไดมีการตั้งคาไวในระบบ 
 

2.7 หนาจอ Users 
หนาจอแสดงการจัดการขอมูลผูใชงานรายคน โดยสามารถ เพ่ิม/ลบ/แกไข/กำหนดสิทธิ์ ผูใชงาน 

 

ภาพท่ี 47 หนาจอการเพ่ิม Users 

 
(1) สามารถเลือกการจัดการ กลุมของผูใชงาน สิทธิ์โดยรวมภายในเว็บไซต และลบผูใชงาน 
(2) สามารถเลือกเพ่ือเพ่ิมผูใชงานใหม โดยกรอกขอมูล ชื่อผูใชงาน (Username), ชื่อท่ีแสดง(Display 

name), รหัสผาน (Password), ยืนยันรหัสผาน (Confirm password), อีเมล (E-mail) และการตั้ง
คาสิทธิ์ภายในเว็บไซต 

(3) การตั้งคาสิทธิ์ภายในเว็บไซต (Site role) จะแบงเปนหมวดหมูหลักๆ 3 หมวดหมู ไดแก  
(3.1) Creator ไดแก ผูดูแลระบบ ผูสรางรายงาน (สามารถจัดการขอมูลดิบในระบบได) 
(3.2) Explorer ไดแก ผูใชงานท่ีใชในการ ดู และแกไขรายงานขอมูลเบื้องตน  
(3.3) Viewer ไดแก ผูใชงานท่ีสามารถดูรายงานไดเพียงอยางเดียวเทานั้น 
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2.8 หนาจอ Groups 
หนาจอแสดงการจัดการกลุมของผูใชงาน ในหนาจอนี้จะสามารถ เพ่ิม/ลบ/แกไข ขอมูลกลุมผูใชงาน

รายกลุมได 

 

ภาพท่ี 48 หนาจอการเพ่ิม Groups 

 
(1) แถบหัวขอแสดง ชื่อกลุมผูใชงาน และจำนวนผูใชงานภายในกลุม 
(2) สามารถเลือก  เพ่ือใชในการตั้งคา โดยสามารถเปลี่ยนชื่อและลบขอมูลกลุม 
(3) ทำการเพ่ิมกลุมผูใชงานภายในระบบ 
(4) กลองขอความแสดงการสรางกลุมผูใชงาน โดยตองกรอกชื่อกลุมเขาในระบบ 

  

4 
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2.9 หนาจอ Schedules 
 หนาจอแสดงตารางปฏิทินการทำงานในระบบ โดยแบงชวงเวลาการทำงานเปน รายชั่วโมง/วัน/เดือน 

 

ภาพท่ี 49 หนาจอ Schedules 

 
(1) สามารถเลือก  เพ่ือใชในการเปดการใชงาน/ปดการใชงาน (Enable/Disable), เปลี่ยนชื่อ

(Rename), แกไขการตั้งคาปฏิทิน (Edit setting), ลบปฏิทิน (Delete)  

(2) เลือก  เพ่ือทำการเพ่ิมปฏิทินการทำงานในระบบ 
(3) กลองขอความแสดงการสรางปฏิทินโดยทำการกรอกขอมูลดังนี้ 

- Name: ชื่อปฏิทินการทำงาน 
- Task type: ชนิดการทำงาน 
- Default priority: ลำดับความสำคัญในการทำงานเบื้องตน (คา 1-100) 
- Execution: การทำงาน มี 2 แบบ ไดแก แบบคูขนานและแบบอนุกรม 
- Frequency: ความถ่ีในการทำงาน ไดแก รายชั่วโมง รายวัน รายสัปดาห และรายเดือน 

 
 
 
 
 

2 

1 

3 



ระบบศูนยขอมูล (Big Data) เพ่ือสนับสนุนการตัดสินใจ และวเิคราะหการบริหารจดัการทองถ่ินแบบบูรณาการ  

กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน       
 

 

คูมือผูใชงานและผูดูแลระบบ (User Manual and Admin Manual) หนา 32                               

2.10 หนาจอ Tasks 
หนาจอแสดงรายการของงานตาง ๆ ในระบบ ท่ีไดตั้งไวในหนาจอ Schedules โดย 
- Extract Refreshes คือ การดึงขอมูลจากแหลงขอมูลใหเปนขอมูลลาสุด 
- Subscription คือ การสงขอมูลใหกับผูใชงานท่ีทำการ Subscription Dashboard หรือ Report 

เอาไว 
- Alert คือ การแจงเตือนขอมูลใหกับผูท่ีใชงาน ตามเง่ือนไขการแจงเตือนขอมูลท่ีไดทำการตั้งเอาไว 

 

 

ภาพท่ี 50 หนาจอ Tasks 
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2.11 หนาจอ Status 
หนาจอแสดงสถานะการทำงานของระบบตาง ๆ ภายในเซิรฟเวอรท่ีใชงาน 

 

ภาพท่ี 51 หนาจอ Status 

(1) แสดงขอมูลสถานะการทำงานของระบบตาง ๆ ภายในเซิรฟเวอร 
(2) แสดงคำอธิบายสถานะของระบบ  

  

  : ระบบใชงานได    : ระบบอยูในระหวางการทำงาน  
  : ระบบการทำงานแฝง   : ไมมีใบอนุญาต 

  : ระบบไมสามารถใชงานได   : ไมมีสถานะของระบบ 

  

2 
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2.12 หนาจอ Settings 

 
ภาพท่ี 52 หนาจอ General 1 

1) หนาจอ General แสดงการตั้งคาท่ัวไป ไดแก 
- Storage เปนการตั้งคาพ้ืนท่ีสำรองไวสำหรับเนื้อหาตาง ๆ ท่ี Published โดยผูใชงาน 
- Revision History เปนการตั้งคาเวอรชั่นของเนื้อหาวาใหเก็บยอนหลังไวอยางนอยก่ีเวอรชั่น 
- Managing Users เปนการตั้งคาการจัดการผูใชงานใน Tableau Server 
- Web Authoring เปนการตั้งสิทธิ์ในการใหผูใชงานทำการแกไข Workbook ไดบน Browser 

 

ภาพท่ี 53 หนาจอ General 2 

- Email Settings เปนการตั้งคา Email Address และ กำหนด Footer ของ Email ที่จะสงจาก 
Tableau Server ใหกับผูใชงาน 

- Workbook Performance after a Scheduled Refresh เปนการกำหนดให Pre-compute 
ขอมูลของ View ลาสุดของ Workbook เอาไวกอน เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการประมวลผลของ 
Dashboard 
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- Workbook Performance Metrics เปนการเก็บบันทึกประสิทธิภาพการทำงานของ Workbook 
เอาไวใชในการประมวลผล 
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- User Visibility เปนการเปดใหมองเห็นชื่อ User คนอ่ืน ๆ นอกจากตัวเอง 
- Availability of Ask Data เปนการเปด Feature Ask Data ของ Tableau Server โดย Feature 

การ Ask Data จะทำใหผูใชงานสามารถสราง Visualization ไดจากการพิมพเรียกดูขอมูล และ 
Tableau Server จะทำการเลือก Visualization ท่ีเหมาะกับขอมูลท่ีผูใชเรียกดู 

- Automatic Access to Metadata about Databases and Tables คือ การที ่ให ผู ใช งานท่ี
ไดรับสิทธิ์สามารถเขาถึง Metadata ของ Databases และ Tables ไดผาน Tableau Server 

- Sensitive Lineage Data คือ การแสดงแหลงท่ีมาขอมูลท่ีนำมาใชในรายงาน 
- Cross-Database Joins คือการเลือกกระบวนการ Join ขอมูลวาจะใหใช Databases Engine 

ชวยดวยหรือไม 
- Notifications for Extract Jobs เปนการใหสง email แจงเตือนเมื่อมีการดึงขอมูลใหมสำเร็จ

แลว 
- Extract Encryption at Rest เปนการ Encryption ขอมูลท่ีทำการดึงออกมาใชงาน 
- Tableau Mobile เปนการใหจัดการ Feature ตาง ๆ บน Tableau Mobile เชน การใหใชงาน 

Offline บน Content ท่ี Favorite การเปดใหมีการยืนยันตัวตนกอนเขา Mobile App 
- Sharing เปนการเปด Feature เพ่ือแชรเนื้อหาตาง ๆ ผานทาง Email 
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- Comment เปนการเปด Feature ในการแสดงความคิดเห็นกับ Dashboard และรายงาน 
- Data-Driven Alerts เปนการเปด Feature การ Alert โดยการสรางเกณฑสำหรับขอมูลในการ

แจงเตือนขอมูลได เชน ถายอดจำนวนนิสิตเกินจำนวนท่ีกำหนด เปนตน 
- Recommendations for Views คือการเปดให Tableau Server แสดง Recommendation 

Dashboard ท่ีนาสนใจใหในหนาแรก 
- Request Access คือการใหผูใชงานสามารถสง email เพ่ือขอเนื้อหากับ Project Owners ได 
- Metric Content Type คือ การเปดใหผูใชงานสามารถติดตามขอมูลท่ีนาสนใจได 
- Run Now คือ การตั้งคาใหผูใชงานสามารถดึงขอมูลไดทันทีท่ีตองการ. 
- Language and Locale คือการตั้งภาษา และ คา Locale ตาง ๆ ใน Tableau Server 
- Start Page เป นการต ั ้ งหน าแรกของ Tableau Server หล ังจาก Login มาให  เป นหนา 

Dashboard หรือรายงานท่ีตองการได 
- Sign In Customization คือ การกำหนด Note หรือ URL เพ่ิมเติมในหนา Sign In 
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- Connected Client ค ื อการ  ให   Tableau Mobile สามารถทำการ  Authentication ได
ตลอดเวลา 

- Guest Access คือ การเปดให Tableau Server เขาใชงานไดโดยไมตองทำการ Login 
- Embedded Credentials in Content คือการใหผู ใชงานสามารถทำการฝง credential การ

เชื่อมตอฐานขอมูลลงใน Workbook ได 
- Recommendations Training Schedule เปนการจัดการการระบบการ training ขอมูลสำหรับ

ใชในการทำ Recommendation ขอมูล 

 

2) License แสดงการใชงานของ License ท่ีไดทำการ Activate ไว 
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(1) สามารถเลือกการตั้งคาระบบ 4 หมวดหมู ไดแก การตั้งคาทั่วไป (General), ใบอนุญาตของ
ซอฟตแวร (License), การจัดการสวนตอขยาย (Extensions), และการเพิ่มเว็บไซตที่ใชงาน  
(Add a site) 

(2) แสดงผลรวมของจำนวนผูใชงานในระบบตามใบอนุญาตท่ีไดลงทะเบียนไว  
(3) แสดงขอมูลใบอนุญาตท้ังหมดท่ีไดทำการลงทะเบียนในระบบ โดยมีการแสดงตามหัวขอดังนี้ 

- Product key: เลขท่ีใบอนุญาตของซอฟตแวร 
- Type: ชนิดใบอนุญาต 
- Creator: จำนวนผูใชงานสิทธิ์ Creator 
- Explorer: จำนวนผูใชงานสิทธิ์ Explorer 
- Viewer: จำนวนผูใชงานสิทธิ์ Viewer 
- Guest: จำนวนผูใชงานสิทธิ์ Guest 
- License Expires: วันท่ีใบอนุญาตหมดอายุ 
- Maintenance Expires: วันท่ีการบำรุงรักษาหมดอายุ 
- Valid: ความสมบูรณของใบอนุญาต 
- Tableau Prep Conductor: ตัวนำการเชื่อมตอกับซอฟตแวร Tableau Prep 

3) หนาจอ Extensions เปนการกำหนด Extensions API สำหรับเชื่อมโยงเนื้อหานอก Tableau 
ซ่ึงประกอบไปดวย การสราง Dashboard Extensions และการสราง Analytics Extensions 

1 

2 

3 
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4) หนาจอ Customization เปนการปรับแตงหนาจอ Welcome Banner ของ Tableau Server 
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5) หนาจอ Add a Site เปนการสราง Subsite ภายใน Tableau Server เพ่ิมเติม เชน การสราง 
Sub Site ตามแตละแผนก เปนตน 
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